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JUSTICA FEDERAL

PODER JUDICIARIO
Tribunal Regional Federal da 5* Regido
PRESIDENCIA DO TRF 5* REGIAO

ATO N° 00808/2014
16/12/2014

Dispde sobre a revisdo e atualizagdo das atribuicdes das unidades da
Subsecretaria de Or¢camento e Finangas, constantes do Manual de
Atribuic¢des do Tribunal.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5* REGIAO, no uso
das atribuicdes que lhe conferem o art. 312, caput, do Regimento Interno deste Tribunal, tendo em vista o
que consta no Processo Administrativo n® 0943/2013, e considerando a necessidade de manter atualizadas
as atribuicdes das diversas areas do Tribunal, resolve:

Art. 1° ALTERAR o Manual de Atribui¢des do Tribunal Regional Federal da 5* Regido
aprovado pela Portaria n® 740, de 23 de dezembro de 1999, na forma do Anexo, para estabelecer nova
redacdo, revisada e atualizada, das atribui¢des referentes as unidades da Subsecretaria de Or¢amento e
Finangas.

Paréagrafo unico. As atribui¢des referidas no caput deste artigo deverdo ser publicadas
no Didrio Oficial Eletronico da 5* Regido e permanecer disponiveis nas redes intranet € internet.

Art. 2° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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FRANCISCO WILDO LACERDA DANTAS
PRESIDENTE
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SUBSECRETARIA DE ORCAMENTO E FINANCAS

Subordinacao
Diretoria-Geral

Titular
Diretor de Subsecretaria (CJ-02)

Atribuicoes

1. Orientar e fornecer subsidios para a elaboracdo da proposta or¢amentaria da 5*
Regido, avaliando-a antes de submeté-la a apreciacdo do Diretor-Geral.

2. Submeter a apreciacdo do Diretor-Geral, nos prazos estabelecidos, planos anuais
e plurianuais, proposta orcamentaria e pedidos de créditos adicionais.

3. Acompanhar a discussdo e a aprova¢ao do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes
Or¢amentarias e da Lei Or¢camentaria Anual.

4, Planejar, dirigir, coordenar, orientar e controlar as atividades relativas a
execug¢do or¢gamentaria ¢ financeira.

5. Elaborar a proposta orcamentaria da Justica Federal da 5" Regido em

conformidade com o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Or¢amentarias, a Lei de
Orcamento Anual e a Lei de Responsabilidade Fiscal.

0. Elaborar as solicitagdes de créditos adicionais, referentes aos pedidos de
suplementagao das dotagdes or¢amentarias.

7. Acompanhar o comportamento da execugdo orgcamentaria por programa,
subprogramas, projetos, atividades, elementos e sub-elementos de despesa.

8. Promover o empenhamento das despesas com pessoal, precatorios, exercicios
anteriores ¢ demais despesas necessarias para atender aos contratos de manutengio,
vigilancia, compra direta etc., emitindo as respectivas notas, empenhos e, quando for o
caso, também suas anulagoes e reforcos.

9. Controlar, coordenar e dirigir as atividades de acompanhamento, avaliagdo,
programacdo € execugdo or¢amentdria, compatibilizando-as com os objetivos e
prioridades do Tribunal.

10.  Encaminhar ao Conselho da Justica Federal, mensalmente, solicitagdo de
recursos financeiros para atender a programagdo do Tribunal Regional Federal e das
Secdes Judicidrias.

11.  Acompanhar e orientar o desenvolvimento e aprimoramento das técnicas de
elaborag@o do orcamento e da programacao financeira do Tribunal e Se¢des Judiciarias,
observada a orientagdo normativa do Conselho da Justi¢a Federal.

12.  Elaborar o planejamento orgamentario-financeiro, de acordo com a meta
administrativa e as diretrizes fixadas pelo Presidente do Tribunal.
13. Controlar os recursos or¢amentarios e financeiros repassados.

14.  Verificar a legalidade dos atos de execu¢do or¢amentaria, zelando para que a
realizagdo da despesa se processe de acordo com as leis e as instru¢des vigentes.

15. Solicitar ao CJF alteragdo do detalhamento da despesa das Se¢des Judicidrias,
quando necessario.
16.  Consolidar, conferir, langar e encaminhar para o CJF, mensalmente, as planilhas

com compdem o sistema SIGPLAN de acompanhamento da Execucdo orcamentaria.
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17.  Elaborar levantamentos e pesquisas or¢amentarias, solicitadas pelo Conselho da
Justica Federal, Conselho Nacional de Justi¢a e Unidades Administrativas do TRF da 5*

Regido.

18.  Acompanhar o registro da Conformidade dos Registros de Gestdo e manter o
Rol de Responsaveis atualizado no SIAFI.

19.  Elaborar e revisar o Plano Plurianual da Justica Federal da 5" Regido em
conformidade com as Diretrizes da Administragdo do TRF da 5* Regido, com a Lei de
Responsabilidade Fiscal e com as orientacdes normativas do CJF e do CNJ.

20.  Informar a disponibilidade de dotagdo orcamentaria em todos os processos de
despesa do TRF da 5* Regido.

21.  Realizar outras atividades tipicas inerentes a Gestdo Orcamentaria e Financeira
do or¢amento publico.
22. Consolidar as informacdes do TRF e Se¢des Judiciarias, analisar € encaminhar

todos os atos de gestdo orcamentaria que dependam de autorizagdo do CJF para
realizagdo.

23.  Realizar outras atividades tipicas inerentes a Gestdo Or¢amentaria e Financeira
do or¢amento publico.

24.  Promover e controlar a execucdo das retencdes dos tributos e encargos sociais.
25. Garantir os meios para os gerentes e especialistas de processos exercerem o seu
papel nas etapas de mapeamento, consolidagdo, implantacdo e monitoramento dos
processos padrao da Justi¢a Federal.

26.  Garantir a eficiéncia, eficicia e efetividade dos processos, por meio da
implantacdo das ferramentas de monitoramento ¢ melhoria de processos.

27.  Designar os Gerentes de Processos no ambito de seu Sistema.

28.  Promover a articulagdo com os Orgdos centrais, seccionais € setoriais, visando a

integracdo das atividades desenvolvidas.

29.  Avaliar e opinar sobre a viabilidade econdmica de planos, projetos e programas
do Tribunal, bem como controlar sua execugao.

30.  Acompanhar a movimentagdo de recursos extra-orcamentarios para pagamentos
de precatorios e requisitdrios de pequeno valor — RPV’s das Entidades.

31.  Examinar a prestacdo de contas dos suprimentos de fundos, solicitando as
correcdes, se necessarias, submetendo-a a aprovagdo do ordenador da despesa.

32.  Analisar e avaliar as consequéncias, no or¢amento, decorrentes do
contingenciamento.

33. Coordenar as acdes de abertura e encerramento do exercicio financeiro.

34.  Coordenar o levantamento de dados administrativos para confeccdo das
estatisticas e indicadores de desempenho.

35.  Planejamento das atividades da Unidade, alinhadas ao Planejamento Estratégico
da instituicao.

36. Acompanhar o gerenciamento de projetos e planos de acdo relacionados a
atividade da unidade.

37. Garantir a eficiéncia e eficadcia dos processos, por meio da implantagdo das

ferramentas de monitoramento e melhoria dos processos.

SECAO CONTROLE E PAGAMENTO DE SENTENCAS JUDICIAIS

Subordinacio
Subsecretaria de Orcamento e Finangas
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Titular
Supervisor (FC-05)
Atribuicoes
1. Receber anualmente copia do banco de dados, enviado ao CJF, pela

Subsecretaria de Precatorios, contendo os processos autuados até 1° de julho, que serdo
incluidos na proposta orgamentaria para execugao no exercicio subsequente.

2. Elaborar anualmente, com base em informagdes prestadas pela Subsecretaria de
Precatdrios, previsdo de necessidade orcamentaria destinada ao pagamento de
Requisi¢des de Pequeno Valor (RPV) e enviar ao CJF.

3. Receber mensalmente cépia do banco de dados, da Divisdo de Precatorios,
contendo as RPV, que deverdo ser pagas até o final do més corrente.

4. Solicitar ao CJF recursos financeiros e créditos suplementares, destinados ao
pagamento de precatorios e RPVs, quando necessarios.

5. Acompanhar a migra¢do dos bancos de dados, no SIAFI.

6. Acompanhar a migragdo no SIAFI, dos arquivos TXT das relagdes de
beneficiarios e listas de precatdrios.

7. Fechar as listas de precatorios para pagamento.

8. Empenhar as dota¢des orcamentarias destinadas ao pagamento de Precatorios,
RPVs e suprimento de fundos.

9. Efetuar pagamentos de Precatorios, RPVs e Suprimento de Fundos.

10. Controlar os saldos e as movimentagdes orgamentarias e financeiras referentes a
Precatdrios € RPVs, inclusive as devolucdes e informar a Subsecretaria de Precatdrios.
11.  Atualizar o Rol de Responsaveis.

12.  Emitir Guia de Recolhimento da Unido, acompanhar o ingresso de créditos de
diversas origens recebidos pelo Tribunal e efetuar as devidas apropriacdes.

13.  Realizar ajustes contabeis referentes a precatorios, RPVs e suprimentos de
fundos.

14. Solicitar ao CJF créditos suplementares referentes a precatérios e RPVs.

SETOR DE EXECUCAO DE DESPESAS COM SENTENCAS JUDICIAIS

Subordinacao
Secdo de Controle e Pagamento de Sentengas Judiciais

Titular
Supervisor-Assistente (FC-04)

Atribuicoes

1. Auxiliar na solicitacdo ao CJF recursos financeiros e créditos suplementares,
destinados ao pagamento de precatérios e RPVs, quando necessarios.

2. Auxiliar no acompanhamento da migracdo dos bancos de dados, no SIAFI.

3. Acompanhar a migracdo no SIAFI, dos arquivos TXT das relagdes de
beneficidrios e listas de precatorios.

4. Fechar as listas de precatdrios para pagamento.
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5. Empenhar as dota¢des orcamentarias destinadas ao pagamento de Precatorios,
RPVs e suprimento de fundos.
6. Efetuar pagamentos de Precatorios, RPVs e Suprimento de Fundos.
7. Controlar os saldos e as movimentagdes orgamentarias e financeiras referentes a
Precatdrios e RPVs, inclusive as devolucdes e informar a Subsecretaria de Precatdrios.
8. Emitir Guia de Recolhimento da Unido, acompanhar o ingresso de créditos de
diversas origens recebidos pelo Tribunal e efetuar as devidas apropriacdes.
9. Realizar ajustes contabeis referentes a precatérios, RPVs e suprimentos de
fundos.
10.  Solicitar ao CJF créditos suplementares referentes a precatorios ¢ RPVs.

SECAO DE CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO

Subordinacio
Subsecretaria de Orcamento e Finangas

Titular
Supervisor (FC-05)

Atribuicoes

1. Analisar, identificar inconformidades e sugerir solugdes para os ajustes dos
registros de todos os documentos emitidos no SIAFI (NL, NS, NE, OB, DARF, DAR,
GPS, AV, DH-CPR).

2. Realizar e registrar no SIAFI a Andlise Diaria da Conformidade de Registro de
Gestdo, nos moldes do Manual de Conformidade do Tribunal de Contas da Unido -
TCU

3. Sugerir, por despacho, ajustes nos documentos de sistema emitidos e anexos aos
processos de despesa quando os mesmos forem passiveis de modificacdo de
procedimentos ou alteracdo de documentagao.

4. Fazer uma analise, por amostragem, dos processos de despesa apds o empenho e
antes do pagamento da despesa,
5. Realizar a conformidade diaria, por amostragem, nos processos de despesa

concluidos e encaminha-los a Se¢do de Arquivo e Documentacdo ou ao destinatario
determinado pelo Ordenador, enquanto aguarda-se futura auditoria interna ou externa.

0. Realizar a conformidade didria de registro de Gestao nos processos de despesa
continuos, identificando as possiveis irregularidades e sugerindo, a quem de direito, os
possiveis acertos. Em no havendo irregularidades, sera tramitado ao Gestor ou a quem
determinar o Ordenador de Despesas.

7. Analisar as contas irregulares diretamente ligadas a Execug¢do Orcamentaria e
Financeira, buscando os fatos que geraram a inconsisténcia e apontar solugdes de acerto.
8. Despacho nos processos de didrias para os procedimentos relativos a Resolugao

TRF 5% Regido n° 28, de 26/10/2011.

SECAO DE PROGRAMACAO FINANCEIRA
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Subordinacao
Subsecretaria de Or¢camento e Finangas

Titular
Supervisor (FC-05)

Atribuicoes

1. Elaborar a programacgdo financeira mensal de custeio e investimentos do
Tribunal e consolidar as programag¢des enviadas pelas Se¢des Judiciarias da 5* Regido
para encaminhamento do pedido de recursos financeiros ao Conselho da Justi¢a Federal;
2. Elaborar as programagdes financeiras de folha de pagamento do Tribunal e a
consolida¢do dos valores solicitados pelas Seccionais para encaminhamento ao
Conselho da Justica Federal,;

3. Programar a data de pagamento e efetuar os registros necessarios relativamente
aos processos de fornecedores de bens e prestadores de servigos, folhas de pagamento,
suprimentos de fundos, diarias, ressarcimentos diversos, entre outros;

4, Controlar os recursos financeiros recebidos, as despesas realizadas, bem como
os saldos financeiros do Tribunal e Seccionais;

5. Preparar, periodicamente e/ou a pedido, mapa analitico de estimativa da
necessidade financeira do Tribunal,

6. Transferir os recursos financeiros para as unidades gestoras da 5* Regido por
meio do Sistema Integrado de Administra¢do Financeira do Governo Federal — SIAFT;
7. Acompanhar a execucdo financeira do Tribunal e das Sec¢des Judiciarias no
SIAFTI,

8. Atualizar o Rol dos Responsédveis da Unidade Gestora 090036 no SIAFI, para
fins de Tomada e Presta¢do de Contas Anual,

9. Elaborar as solicitagcdes de recursos financeiros ao Conselho da Justica Federal
para a inclusdo de decisdes judiciais e administrativas em folha de pagamento;

10.  Exercer as atribui¢des comuns aos titulares de unidades.

11.  Encaminhar ao Conselho da Justica Federal, o montante de passivos

classificados como despesas de exercicios anteriores, em conformidade com a
Resolugdo 224/2012-CJF.

12.  Informar previsdo de disponibilidade orcamentéaria dos processos de despesa
desta corte.
13. Solicitar ao Conselho da Justi¢a Federal, mensalmente, recursos financeiros para

pagamento de ajuda de custo ao magistrados/servidores.

SECAO DE ACOMPANHAMENTO FINANCEIRO DAS SECOES JUDICIARAS

Subordinacio
Subsecretaria de Orcamento e Finangas

Titular
Supervisor (FC-05)

Atribuicoes
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1. Acompanhar a elabora¢do da proposta or¢amentaria e do plano plurianual.
2. Elaborar demonstrativos das dotagdes orgamentdrias, despesas realizadas,
créditos disponiveis e despesas ndo pagas.
3. Orientar as Secdes Judicidrias sobre as normas aplicdveis a execugdo
or¢amentdria e financeira.
4. Consultar junto ao SIAFI, os movimentos orcamentdrios e financeiros das

Secdes Judiciarias para acompanhamento de disponibilidades para atendimento de
solicitagdes.

5. Analisar os cronogramas de execucdo financeira, observado o cronograma
previsto, emitir notas de crédito.
6. Providenciar, junto as Sec¢des Judiciarias, a previsao de despesas para elaboragao

da proposta orcamentdria e do plano plurianual dentro dos prazos estabelecidos, e
confrontar os dados com os cronogramas recebidos; consolidar os cronogramas de
execucdo financeira e os mapas da forga de trabalho das Sec¢des Judiciarias.

7. Fazer o SIPES — informacédo sobre a execugdo de despesa de pessoal das Se¢des
e Tribunal.

8. Realizar levantamentos para o CJF.

9. Fazer a Programac¢do Orcamentaria e Financeira de Pessoal e Custeio das Se¢des
e Tribunal.

10.  Acompanhar a despesa com pessoal, confrontando as demandas decorrentes de
reajustes salariais com as dotagdes orcamentarias de cada rubrica, para verificar
disponibilidade ou necessidade de Crédito suplementar.

NUCLEO DE PROGRAMACAO ORCAMENTARIA

Subordinacao
Subsecretaria de Or¢camento e Finangas

Titular
Diretor de Nucleo (FC-06)

Atribuicoes
1. Desenvolver e executar as atividades de planejamento, orcamento e programa,

no ambito do Tribunal e das seccionais vinculadas, cumprindo as politicas e diretrizes
estabelecidas conjuntamente pelos 6rgaos integrantes do sistema;

2. Propor instrugdes e diretrizes necessarias a elaboracdo da proposta orgcamentéria
anual e na execucdo do orgamento;
3. Elaborar a programacdo anual com base nos contratos de fornecimento de

materiais, prestacdo de servigcos e obras com vistas a identificar necessidades de ajustes
ou suplementagdes;

4. Realizar estudos sobre as necessidades das unidades e propor alteracdes no
Quadro de Detalhamento da Despesa, submetendo a consideracdo superior as
solicitagdes de créditos adicionais;

5. Acompanhar e avaliar a execug¢@o dos or¢amentos anuais e plurianuais do
Tribunal e seccionais jurisdicionadas;
0. Submeter a apreciacdo superior sugestdes de solu¢do para possiveis desvios

entre o planejado e o executado;
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7. Participar de e realizar estudos sobre a viabilidade econdomico-financeira visando
a implantacdo de novos projetos e programas, bem como da implementacdo dos
existentes;

8. Apreciar as necessidades de abertura de créditos adicionais suplementares e
especiais;
9. Executar atividades inerentes a elaboracdo da proposta orcamentaria do

Tribunal, bem como a andlise e consolidagdo das propostas orcamentarias das
seccionais jurisdicionadas;

10.  Acompanhar, avaliar e aperfeigoar a execucdo fisico - financeira dos programas
e projetos desenvolvidos pelo Tribunal e pelas seccionais vinculadas;

11.  Elaborar relatorio sobre a execucao fisico — financeira dos planos, programas e
projetos a cargo do Tribunal e das seccionais;
12. Controlar a execugdo de programas, planos e projetos € movimentacdo de

créditos orgamentdrios, avaliando o cumprimento dos objetivos e metas pré -
estabelecidas;

13.  Promover a apuracdo de custos do Tribunal;

14.  Acompanhar e avaliar a execu¢do das metas fisicas fixadas no or¢amento,
informando e alimentando os sistemas de gerenciamento aos Orgdos competentes;

15.  Prestar as informagdes processuais da existéncia de disponibilidade ou previsdo
orcamentaria na instru¢do dos processos de contratacio;

16.  Projetar e acompanhar a execugdo das requisi¢cdes de pequeno valor da Unido e
Entidades;

17.  Realizar proposta de distribui¢do dos créditos or¢amentarios as unidades
gestoras vinculadas com base nas diretrizes pré — estabelecidas pela administragao;

18.  Exercer as atribui¢des comuns aos titulares de unidade.

19.  Prestar informacao sobre a disponibilidade orgcamentaria.

SECAO PLANOS E ORCAMENTOS

Subordinacio
Nucleo de Programagao Or¢camentaria

Titular
Supervisor (FC-05)

Atribuicoes

1. Auxiliar na elaboragdo dos orcamentos anuais e plurianuais do Tribunal e
Seccionais;

2. Auxiliar na elaborag¢do da programacdo orcamentaria do Tribunal e Seccionais,
bem como propor os ajustes necessarios para a otimizagdo da execu¢do do orcamento;

3. Executar as descentralizagdes de créditos orcamentarios as unidades gestoras
executoras no ambito da 4* Regido;

4. Executar atividades relativas a apuragdo de custos do Tribunal,

5. Auxiliar no exame e elaboracdo das propostas de abertura de créditos adicionais
do Tribunal e Seccionais.

0. Controlar e efetivar as propostas de alteracdes do Quadro de Detalhamento da
Despesa, bem como das solicitagdes de Despesas do Exercicio Anterior;
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7. Auxiliar no acompanhamento e avaliagdo da execu¢do dos or¢amentos anuais €
plurianuais do Tribunal e seccionais jurisdicionadas;
8. Calcular o valor da abertura dos empenhos estimativos do Tribunal, bem como
manter o efetivo controle dos mesmos;
9. Elaborar, mensalmente, projecdes de despesas de custeio, apurando

déficit/superavit, possibilitando o replanejamento das atividades no ambito da 4%
Regido;

10.  Elaborar, diariamente, a posi¢do do saldo orcamentdrio do Tribunal e
Seccionais;

11.  Prestar as informagdes referentes aos Indicadores do poder Judicidrio, quanto a
execug¢do das despesas, conforme resolu¢cdo do Conselho Nacional de Justiga;
12.  Exercer as atribui¢des comuns aos titulares de unidades.

NUCLEO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Subordinacao
Subsecretaria de Or¢camento e Finangas

Titular
Diretor de Nucleo (FC-06)

Atribuicoes

1. Controlar os créditos orcamentarios e recursos financeiros consignados ao
Tribunal,;

2. Controlar todos os processos com solicitagdes de empenho, recebidos pela

divisdo, observando se os mesmos estdo devidamente preenchidos e autorizados,
contatando com outros 6rgdos do Tribunal para dirimir quaisquer davidas a respeito de
empenhos;

3. Manter um controle eficiente da execug¢do orgamentdria e financeira, bem como
organizar ¢ manter, em boa ordem, toda a documentagido e processos necessarios ao
exame da auditoria e Controle Interno;

4. Providenciar o encaminhamento dos documentos necessarios a realizagdo do
pagamento, em tempo habil, as institui¢cdes financeiras;

5. Registrar a conformidade dos operadores do sistema informatizado apropriado,
bem como dos documentos expedidos pela unidade gestora executora do Tribunal;

6. Acompanhar a legislag@o relacionada a despesa publica e tributaria;

7. Manter atualizado o credenciamento dos ordenadores de despesa junto aos
estabelecimentos bancarios;

8. Coordenar, avaliar e orientar a execucdo dos registros contabeis no sistema
informatizado apropriado;

9. Instruir processos de exercicios anteriores com as informagdes oriundas das
areas envolvidas;

10.  Manter atualizados os sistemas complementares de controle de saldo
orcamentario e de empenhos estimativos;

11.  Elaborar relatorio sobre a execucdo fisico-financeira dos planos, programas e

projetos do Tribunal e das Seccionais;
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12.  Fazer a retengdo e o recolhimento a Receita Federal dos impostos e
contribui¢des dos fornecedores e consequente remessa da DIRF a Secretaria do Tesouro
Nacional — STN e dos comprovantes aos fornecedores;

13.  Fazer a reten¢@o e o recolhimento dos valores previdencidrios dos prestadores de
servicos (pessoa fisica e servidores) com conseqiiente remessa da GFIP a Previdéncia
Social;

14.  Fazer a retengdo e o recolhimento dos impostos municipais € consequente
remessa das respectivas guias as Prefeituras;
15.  Exercer as atribui¢des comuns aos titulares de unidades.

SETOR DE EMPENHO E LIQUIDACAO

Subordinacao
Nucleo de Execu¢do Or¢amentaria ¢ Financeira

Titular
Supervisor-Assistente (FC-04)

Atribuicoes

Emissdo e anulagdo de Notas de Empenho.

Pagamento de fornecedores e retengdes de impostos.

Consultas no STAFL

Confecc¢do de relatorios no SIGA BRASIL.

Realizagdo de acertos contébeis.

Realizar tramitac¢do processual em sistema proprio.

Realizar registro do pagamento de didrias em sistema proprio.

Lancar no sistema Incluir Documento Héabil (INCDH) os dados referentes as
notas fiscais emitidas pelos fornecedores;

9. Elaborar e emitir Notas de Empenhos, observando a legislacdo e a autorizagao,
bem como processar os respectivos reforg¢os e anulacdes.

NV AW~

SETOR DE EXECUCAO DAS DESPESAS COM PESSOAL

Subordinacao
Nucleo de Execu¢do Or¢amentaria ¢ Financeira

Titular
Supervisor-Assistente (FC-04)

Atribuicoes

1. Registrar os valores referentes as consignagdes para apropriacdo da folha de
pagamento, no sistema financeiro, SIAFI;

2. Manter o registro dos processos e documentos contabeis, obedecendo aos prazos
e a legislagdo em vigor;
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3. Efetuar as transferéncias financeiras entre 6érgdos publicos referentes a repasses
financeiros de folha de pagamento;
4. Entregar relacdo de pagamentos, bem como documentagdo pertinente a esta, as

institui¢cdes financeiras.

SECAO DE PAGAMENTO E RETENCOES NA FONTE

Subordinacio
Nucleo de Execu¢do Or¢amentaria e Financeira

Titular
Supervisor (FC-05)

Atribuicoes

1. Operacionalizar a execugao or¢amentaria dos créditos destinados ao Tribunal;

2. Proceder e acompanhar a execucdo financeira dos processos de despesa com
fornecedores no SIAFI;

3. Acompanhar a execucdo or¢amentaria e financeira dos processos de despesa
referente a ressarcimento de pessoal requisitado;

4. Emitir ordens bancérias para pagamento das despesas, bem como as DARF,
GPS, GRU, DAR e notas de langamentos especificos da execugao financeira;

5. Acompanhar e proceder a execug@o dos processos de Suprimento de Fundos;

6. Verificar e promover os ajustes dos saldos orgamentarios através de analise de
relatorios e demonstrativos contabelis;

7. Controlar a execugao mensal dos empenhos estimativos;

8. Elaborar e emitir Notas de Empenhos, observando a legislagdo e a autorizacio,
bem como processar os respectivos refor¢os e anulagoes;

9. Realizar a conferéncia prévia dos processos, diligenciando para a correta

formalizag@o, nos casos de incorregdes e/ou falta de informagdes;
10.  Efetuar levantamentos sobre a execu¢do orcamentaria para fins de informagdes;

11.  Proceder a conferéncia prévia dos documentos para posterior liquidacdo da
despesa;
12.  Manter o registro dos processos ¢ documentos contabeis, obedecendo aos prazos

e a legislagdo em vigor;
13.  Exercer as atribuigdes comuns aos titulares de unidades.



